Zarządzenie Nr 21/2004
Zarządzenie Wójta Gminy Ksawerów

z dnia 7 kwietnia 2004r 

w sprawie realizacji wydatków o wartości nie przekraczającej równowartości 6000 EURO
Na podstawie art. 30 ust 2 pkt 4, art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorządzie gminnym (tj. Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591, z 2002r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003r. Nr 80 poz. 717, Nr 162 poz. 1568) oraz art.28 ust. 3 pkt. l i ust. 4 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2003r. Nr 15, poz. 148, Nr 45 poz. 391, Nr 65 poz. 594, Nr 96 poz. 874, Nr 189 poz. 1851), Wójt Gminy Ksawerów zarządza, co następuje:

§ 1.1. Przy dokonywaniu wszelkich wydatków ze środków publicznych, których łączna wartość zamówienia, w danym roku budżetowym zawiera się w przedziale od 100 do 6.000 EURO, należy dokonać analizy rynku poprzez ustalenie wartości przedmiotowego zamówienia, u co najmniej 2 potencjalnych oferentów.

2. Obowiązek dokonania analizy, o której mowa w ust l, dokonuje się w oparciu o art.28 ust. 3 pkt. 1 i art. 92 pkt. 5 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2003r. Nr 15, poz. 148, Nr 45 poz. 391, Nr 65 poz. 594, Nr 96 poz. 874, Nr 189 poz. 1851).

§ 2. Osoba dokonująca wydatkowania środków publicznych obowiązana jest udokumentować postępowanie na druku „Wniosku w sprawie udzielenia zamówienia publicznego o wartości nie przekraczającej 6 000 EURO" stanowiącym załącznik do niniejszego zarządzenia.

§ 3.1. Postępowanie potwierdza kierownik referatu posiadający upoważnienie do dysponowania środkami publicznymi odpowiedniego działu i rozdziału wydatków klasyfikacji budżetowej.

2. Postępowanie zatwierdza kierownik jednostki organizacyjnej (Wójt) przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy (głównego księgowego).

3. W razie nieobecności kierownika jednostki organizacyjnej osobami upoważnionymi do akceptacji lub odmowy realizacji wniosku jest Z-ca Wójta lub Sekretarz Gminy.

§ 4.1. Formularz, o którym mowa w §2, po podpisaniu i zatwierdzeniu, powinien być załączony do odpowiedniej faktury dokumentującej dokonanie stosownego wydatku ze środków publicznych.

2. W przypadku dokonywania cyklicznych wydatków tego samego rodzaju, dostaw lub usług określonym w art. 2 ust. 2 i ust. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2004 r Nr 19, poz. 177), o wartości łącznej nie przekraczającej w roku budżetowym równowartości 6.000 EURO, formularz o którym mowa w § 2, załącza się do pierwszej faktury dokumentującej dokonanie stosownego wydatku ze środków publicznych, zaś na następnych fakturach zamieszcza się informację o treści: 

„Wniosku w sprawie udzielenia zamówienia publicznego o wartości nie przekraczającej 6 000 EURO dołączono do faktury nr .... z dnia .......................".

§ 5. Dokonanie wydatków jednorazowych lub cyklicznych ze środków publicznych, których wartość w danym roku budżetowym przekracza 2.000,00 zł, powinno być stwierdzone zawarciem pisemnej umowy.

§ 6. Wykonanie zarządzenia powierza się kierownikom referatów Urzędu Gminy i kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Ksawerów.

§ 7. Nadzór nad wykonaniem zarządzenia sprawować będzie Z-ca Wójta Gminy

§ 8. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

                                                                         Wójt
                                                                    /-/      Maria Kopczewska






